THỦ TỤC XIN CẤP LẠI BẢN SAO BẰNG TỐT NGHIỆP THCS&THPT
I. Thành phần hồ sơ
1. [bookmark: _GoBack]Đơn xin cấp bản sao bằng TN THCS hoặc TN THPT (có xác nhận của BGH trường nơi học).
2. Tờ ghi thông tin (người ghi ký).
3. CMND (photo có công chứng).
4. Đơn cớ mất (có xác nhận của công an xã).
II. Trình tự thực hiện
Bước 1: Nộp đơn cho văn thư;
Bước 2: Văn thư kiểm tra hồ sơ gốc tại trường và trình BGH phê duyệt;
Bước 3:Học sinh hoặc phụ huynh học sinh mang hồ sơ nộp:
· Cấp THCS: nộp tại Phòng giáo dục và đào tạo huyện.
· Cấp THPT: 
- Nộp qua đường bưu điện: Văn phòng Sở giáo dục và đào tạo, số 131 Đống Đa, phường Vĩnh Lạc, TP. Rạch Giá, tỉnh Kiên Giang.
- Nộp trực tiếp: Tại Trung tâm phục vụ hành chính công tỉnh, số 50-51-52, đường 3 tháng 2, TP. Rạch Giá, tỉnh Kiên Giang.
III. Đối tượng
Phụ huynh hoặc học sinh.
